
 
 

 
ประกาศเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ 

เรื่อง  การก้าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2557 
__________________ 

 

  อาศัยอ านาจตามมาตรา 37 และมาตรา 38 แห่งพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และ
วิธีการบริหารกิจการบ้านเมืองที่ดี พ.ศ. 2546 ที่ก าหนดให้ส่วนราชการก าหนดระยะเวลาแล้ว เสร็จของงาน
แต่ละงานและประกาศให้ประชาชนเป็นการทั่วไปประกอบกับเทศบาลต าบลธารน้ าทิพย์ด าเนินการลดขั้นตอน
และระยะเวลาการปฏิบัติราชการเพ่ือประชาชน จึงออกประกาศก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานไว้
ดังต่อไปนี้                      
 

  ข้อ 1 ประกาศนี้เรียกว่า  “ประกาศเทศบาลต าบลธารน้ าทิพย์ เรื่องการก าหนดระยะเวลา
แล้วเสร็จของงาน พ.ศ. 2557 
  ข้อ 2 ประกาศนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันประกาศเป็นต้นไป 
  ข้อ 3 ให้ยกเลิก ประกาศเทศบาลต าบลธารน้ าทิพย์ เรื่องการก าหนดระยะเวลาปฏิบัติ
ราชการเพ่ือประชาชน ลงวันที่ 25 มีนาคม 2556  และให้ใช้ฉบับนี้แทน 
  ข้อ 4 การก าหนดระยะเวลาแล้วเสร็จของงานให้เป็นไปตามรายละเอียดที่ปรากฏแนบท้าย
ประกาศนี ้
 

   ประกาศ ณ วันที่  6 มกราคม  พ.ศ.2557 
 

   
 
 
                                                    (นายมะอูโซะ  สาลัง) 
                 นายกเทศมนตรีต าบลธารน้ าทิพย์ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



กระบวนงานบริการตามภารกิจของเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ 
ที่กระทรวงมหาดไทยแนะน้าให้ลดระยะเวลาปฏิบัติราชการเพื่อประชาชน (จ้านวน 17 กระบวนงาน) 

เอกสารแนบท้ายประกาศเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ 
ลงวันที่  6  มกราคม 2557 

 
ที ่ รายช่ือกระบวนงาน ระยะเวลาเดิมที่ให้บริการ ระยะเวลาใหม่ที่ปรับลด 
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3. 
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การจัดเก็บภาษีบ ารุงท้องที่ 
การจัดเก็บภาษีโรงเรือนและที่ดิน 
การจัดเก็บภาษีป้าย 
การอนุญาตก่อสร้างอาคาร 
-ขั้นตอนตรวจสอบเอกสาร/พ้ืนที่ก่อสร้าง 
-ขั้นตอนพิจารณาออกใบอนุญาต 
สนับสนุนน้ าอุปโภค บริโภค 
ช่วยเหลือสาธารณภัย 
รับแจ้งเรื่องราวร้องทุกข์ 
 
แจ้งเกิด 
แจ้งตาย 
ย้ายที่อยู่ 
ก าหนดเลขที่บ้าน 
ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน (ครั้งแรก) 
ขอมีบัตรประจ าตัวประชาชน (บัตรเดิมหมดอายุ) 
การขออนุญาตประกอบกิจการที่เป็นอันตราย 
ต่อสุขภาพ (130 ประเภท) 
-ขออนุญาตใหม่/ต่อใบอนุญาต 
การขออนุญาตจัดตั้งตลาด 
-ขออนุญาต/ต่อใบอนุญาต 
การขออนุญาตจัดสถานที่จ าหน่ายอาหารหรือ
สถานที่สะสมอาหาร (พ้ืนที่เกิน 200 ตร.ม.) 
การขออนุญาตจ าหน่ายสินค้าในที่หรือทาง
สาธารณะ 

8 นาที/ราย  
8 นาที/ราย  
8 นาที/ราย  
30 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
2 ช.ม./ราย 
ในทันที 
แจ้งตอบการด าเนินการให้ผู้
ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน 

- 
- 
- 

3 วัน/ราย 
- 
- 
- 
 
 
- 
 
- 
 
- 

5 นาที/ราย  
5 นาที/ราย  
5 นาที/ราย  
30 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
2ช.ม./ราย 
ในทันที 
แจ้งตอบการด าเนินการให้ผู้
ร้องเรียนทราบภายใน 7 วัน 

- 
- 
- 

3 วัน/ราย 
- 
- 
- 
 
 
- 

 
- 
 
- 

 
 

 
 
 
 
 



กระบวนงานเพิ่มเติมของเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ (จ้านวน 9 กระบวนงาน) 
แนบท้ายประกาศเทศบาลต้าบลธารน ้าทิพย์ ลงวันที่ 6 มกราคม พ.ศ. 2557 

 
ที ่ รายช่ือกระบวนงาน ระยะเวลาเดิมที่ให้บริการ ระยะเวลาใหม่ที่ปรับลด 

1. 
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3. 
4. 
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การให้บริการด้านข้อมูลข่าวสาร 
การรับบริการลงทะเบียนผู้สูงอายุ 
ผู้พิการ ผู้ป่วยเอดส์ 
การรับสมัครเด็กเล็ก 
การใหบ้ริการถ่ายเอกสาร 
 
 
ขออนุญาตจดทะเบียนพาณิชย์ 
การรับรองเอกสารสิทธิ์ที่ดิน 
การอนุญาตดัดแปลงอาคาร 
การขออนุญาตรื้อถอนอาคาร 
การบริการอินเทอร์เน็ตต าบล 
 

5 นาที/ราย 
10 นาที/ราย 

 
8 นาที/ราย 
5 นาที/ราย 
15 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
8 นาท/ีราย 
3 นาที/ราย 
30 วัน/ราย 
30 วัน/ราย 
30 วัน/ราย 

 

5 นาที/ราย  
5 นาที/ราย  
 
6 นาที/ราย  
10 วินาที่/แผ่น 
-ขึ้นอยู่กับจ านวยแผ่นของ
ผู้ใช้บริการ 
6 นาที/ราย 
3 นาที/ราย 
30 วัน/ราย 
15 วัน/ราย 
1 ช.ม./ราย 

 
 
 
 
 


